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ISIKUANDMETE TOOTLEMINE NOAROOTSI KOOLIS
JA LASTEAIAS

1. Millised on isikuandmed ja millisel juhul to6tleme

1.1. Isikuandmed on igasugune teave tuvastatud voi tuvastatava fudsilise isiku
(andmesubjekti) kohta. Eelkdige on fulsiline isik tuvastatav identifitseerimistunnuse (nimi,
isikukood, elukoht, asukoht, e-posti aadress, telefoninumber, vdrguidentifikaator) voi tGhe voi
mitme fldsilise, flsioloogilise, geneetilise, vaimse, majandusliku, kultuurilise vdi sotsiaalse
tunnuse pohjal.

1.2. Eriliiki isikuandmed on isikuandmed, mis sisaldavad rassilist vi etnilist paritolu,
poliitilisi vaateid, usulisi vdi filosoofilisi veendumusi vdi ametitihingusse kuulumist,
geneetilisi andmeid, flusilise isiku kordumatuks tuvastamiseks kasutatavaid biomeetrilisi
andmeid, terviseandmeid voi andmeid flidsilise isiku seksuaalelu ja seksuaalse sattumuse
kohta.

1.3. Tootleme Teie isikuandmeid kui:

1.3.1. esitate kooli voi lasteaeda tulemiseks avalduse;

1.3.2. osalete kisitlustes, uuringutes;

1.3.3. kandideerite meile tdole;

1.3.4. dokumendihaldusstisteemis registreeritud dokument sisaldab Teie isikuandmeid;
1.3.5. isikuandmete td6tlemine toimub diguslikul alusel.

1.4. Nii elektrooniliste, kui ka paberdokumentide to6tlemist (sealhulgas sailitamistahtaegu) ja
juurdepaasudigusi reguleerivad Noarootsi Koolis peamiselt jargmised digusaktid:

1.4.1. teabe ja dokumentide halduse kord Laéne-Nigula valla asutustes;
1.4.2. isikuandmete kaitse seadus;

1.4.3. pohikooli ja gimnaasiumiseadus;

1.4.4. koolieelse lasteasutuse seadus;

1.4.5. arhiiviseadus;

1.4.6. lastekaitseseadus.

2. Isikuandmete t6otlemise pohimdtted
2.1. Isikuandmete to6tlemine on seaduslik, diglane ja labipaistev. Isikuandmeid kogutakse ja

toodeldakse eesmargiparaselt ja minimaalselt. Isikuandmed on diged ja vajaduse tekkimisel
tagatakse nende parandamine.



2.2. Isikuandmeid sdilitatakse ainult ettendhtud aja ja seejarel need kustutatakse.

2.3. Isikuandmete tootlemisel kasutatakse turvameetmeid, mis kaitsevad ebaseadusliku
juurdepdasu, juhusliku kaotamise ja havimise eest.

2.4. Isikuandmetele on juurdepéas nendel kooli/lasteaia tootajatel, kellel on seda vaja oma
tooulesannete taitmiseks. Néiteks raamatupidajale edastatakse andmed, mis on ndutud
raamatupidamisreeglites.

2.5. Isikuandmetega kokku puutuvatel kooli/lasteaia tootajatel on lepinguline kohustus hoida
tootamise ajal neile teatavaks saanud isikuandmed konfidentsiaalsena ning mitte muuta neid
kattesaadavaks kolmandatele isikutele.

3. Fuusilise isiku ( sh alaealise lapse eestkostja) digused

3.1. Flusilisel isikul on digus saada teavet selle kohta, kas teda kasitlevaid isikuandmeid
toddeldakse ja kui toddeldakse, siis nendega tutvuda. Tutvumiseks on soovitatav esitada
taotlus, millele vastatakse hiljemalt 1 kuu jooksul. Kui 1 kuu jooksul ei ole vdimalik andmeid
valjastada, teavitatakse flusilist isikut ja pikendatakse vastamise tdhtaega.

3.2. Pdhjendamatute vGi tlemaaraste flusilise isiku andmete teabenduete tutvumise taotluste
korral on Noarootsi Koolil 8igus nduda maistlikku tasu, voi andmete valjastamisest keelduda,
kui selle taitmine voib kahjustada teise isiku digusi voi vabadusi.

3.3. Flusilisel isikul on digus nduda andmete parandamist ja tdiendamist, kui need on vigased
vOi mittetéielikud.

3.4. Kool edastab info isikuandmete parandamise, kustutamise vdi todtlemise piiramise kohta
koigile, kellele isikuandmed on avaldatud, vélja arvatud juhul, kui see osutub vdimatuks voi
nduab ebaproportsionaalseid joupingutusi.

3.5. Flusilisel isikul on digus esitada igal ajal vastuvéiteid isikuandmete to6tlemise kohta
avalikes huvides oleva llesande taitmiseks v@i vastutava tootleja avaliku véimu teostamiseks
vOi Bigustatud huvi korral.

3.6. Flusilisel isikul on digus nduda isikuandmete tootlemise piiramist, néiteks ajal, kui kool
hindab isikuandmete kustutamise ndude rakendumist.

3.7. Fuusilisel isikul on digus igal ajal votta tagasi ndusolek isikuandmete todtlemiseks.
3.8. Flusilisel isikul on digus nduda oma isikuandmete kustutamist, kui:

3.8.1. flilsiline isik vdtab tagasi andmete to6tlemiseks antud ndusoleku;
3.8.2. isikuandmeid ei ole enam vaja sellel eesmargil, milleks neid kogulti;
3.8.3. puudub diguslik alus andmete tootlemiseks;

3.8.4. isikuandmeid on t66deldud ebaseaduslikult;

3.8.5. on vaja tdita juriidilist kohustust.

3.9. Kui isikuandmeid toodeldakse 6iguslikul alusel, mis ei luba andmete kustutamist, siis
andmeid ei kustutata.

5. Isikuandmete tootlemise rikkumised

5.1. Kool dokumenteerib koik isikuandmetega seotud rikkumised, sealhulgas rikkumise
asjaolud, mdju ja rakendatud meetmed.

5.2. Rikkumisest teavitatakse jarelevalveasutust (Andmekaitse Inspektsioon) pdhjendamatu
viivituseta ja vbimaluse korral 72 tunni jooksul pérast rikkumisest teada saamist, valja arvatud



juhul, kui rikkumine ei kujuta endast tdendoliselt ohtu fulsiliste isikute digustele ja
vabadusele.

6.3. Suure ohu puhul andmesubjekti digustele ja vabadusele teavitatakse andmesubjekti.

6.4 Jarelevalveasutus (Andmekaitse Inspektsioon) v@ib hinnata, et andmesubjektide
teavitamine pole vajalik.

7. Kontaktandmed

7.1. Tdiendavat infot isikuandmete t66tlemise kohta saab Léane-Nigula valla andmekaitse-
spetsialistilt meiliaadressil heli.randes@laanenigula.ee

8. Kaebuse esitamine

8.1. Fuusilisel isikul on digus podrduda jarelevalveasutuse poole (Andmekaitse Inspektsioon),
kui ta leiab, et isikuandmete t66tlemine riivab tema Gigusi.

9. Opilaste ja lasteaialaste isikuandmete tédtlemine

9.1. Kool tootleb vastutava tootlejana dppeinfosiisteemis (Stuudiumi e-Paevik, EHIS, EIS) ja
teiste Oppetddd toetavate infosilisteemide kaudu jargmisi dpilase isikuandmeid:

9.1.1. ees- ja perekonnanimi, isikukood, stinniaeg, paritolu, kodakondsus ning
kontaktandmed. Nende isikuandmete to6tlemine on vajalik dpilase isikustamiseks,
Oppetdo korraldamiseks, dpilasele kooli arvutivorgu kasutajakonto loomiseks ja
akadeemiliste dokumentide valjastamiseks. Kontaktandmeid kasutab kool ka selleks,
et saata kutseid uuringutes osalemiseks ning edastada olulist teavet kooli
organisatsioonide (nditeks dpilasesindus) ja koolis toimuva kohta (nditeks uritused );
9.1.2. dppetdd korraldamiseks vajalikud haridusandmed, néiteks andmed varasema
hariduse (6ppekava, dppevorm ja -koormus, dppe algus- ja 16pukuupéev, dppetdod
tulemused) v8i muu haridusliku erivajaduse tugiteenuse kohta;

9.1.3. andmed toetuste, Gppetasu maksmise erisuste, pere tugiteenuste ja nende
liikmete kohta;

9.1.4. eriliigilised isikuandmed, mida sisaldavad nditeks dppetasu vabastuse
taotlemiseks ja eksamilt puudumise pdhjendamiseks esitatavad arstitdendid ning
akadeemilisele puhkusele lubamise avaldused:;

9.2. Opilase andmete to6tlemise diguslik alus on kooli seadusjargne kohustus ja/vai avalikes
huvides olev ilesanne (8ppekorraldus). Oiguslik alus tuleneb riiklikest digusaktidest (nditeks
pohikooli ja gimnaasiumiseadus), mille taitmist reguleeritakse mééaruste (néiteks EHIS-e
pdhimaarus) ja kooli Gigusaktidega (naiteks kooli/lasteaeda vastuvdtmise kord, dppetdd kord).

9.3. Stuudiumi e-P&eviku keskkonna kasutajal on véimalik tdiendada oma kasutajaprofiili
vabatahtlike andmetega (néiteks foto, linn, huvialad), mis aitavad parandada e-Péaeviku
keskkonna kasutusmugavust. Nende andmete to6tlemise 6iguslik alus on kasutaja ndusolek.
Kasutajal on digus neid andmeid igal ajal muuta ja kustutada.

9.4. Kui dpilane taotleb toetust (naiteks riikliku dpilaskodu kohta tasumiseks) voi osaleb
projektides, mida rahastavad ja kontrollivad koolivélised asutused, edastab kool Gpilase
andmed neile isikutele. Sel juhul on isikuandmete t66tlemise alus 6pilase vGi tema eestkostja
ndusolek, mille ta on andnud avaldust ja/v0i taotlust esitades.
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9.5. Kui dpilane on pdhikooli 1dpetanud, avaldab kool oma kodulehekiiljel tema nime
vilistlaste nimekirjas. Vilistlaste kontaktandmeid voib kool 6igustatud huvi alusel kasutada
edasidppimisvdimaluste ja vilistlastegevuse tutvustamiseks.

9.6. Kool tootleb alaealise teenusekasutaja korral andmeid ka tema vanema voi eestkostja
kohta, sh kontaktandmeid.

10. Toole kandideerija isikuandmete to6tlemine

10.1. Kool tootleb vastutava tootlejana peamiselt jargmisi kooli/lasteaeda toole kandideeriva
isiku andmeid:

10.1.1. isiku tuvastamiseks vajalikud andmed, eelkdige ees- ja perekonnanimi ning
isikukood,

10.1.2. kontakteerumiseks vajalikud andmed: e-posti aadress, telefoninumber ja
postiaadress;

10.1.3. todlevatmiseks vajalikud andmed, naiteks hariduse, tdienduskoolituse ja
t0bkogemuse ning teadus- ja arendustegevuse andmed.

10.2. Kui isik on esitanud kandideerimiseks néutud andmed, eeldab kool, et ta on ndus oma
isikuandmete tG6tlemisega toolevotmise eesmargil. Kui isik on oma kandideerimis-
dokumentides esitanud soovitajate andmed, eeldab kool, et ta on ndus, et kool votab
soovitajatega Uihendust.

10.3. Kui araitleva vastuse saanud kandidaat annab eraldi ndusoleku, vdib kool sobivuse
korral teha kandidaadile ettepaneku osaleda ménel jargmisel koolis vélja kuulutatud
konkursil. Araiitleva vastuse saanud kandidaadi kandideerimisdokumente silitab kool
Oigustatud huvi alusel vdimalike digusvaidluste lahendamise eesmaérgil. Kool séilitab
kandideerimisdokumente (e aasta alates araltlevast otsusest.

10.4. Koolitootajate todlevotmisel tutvuvad asjakohaste kandideerimisdokumentidega ainult
todlevotuprotsessis osalevad tootajad. Neid dokumente ja nendes sisalduvaid isikuandmeid ei
avaldata kolmandatele isikutele. Kandidaatide isikuandmed on juurdepd&supiiranguga info,
millele kolmandad isikud (sealhulgas padevad asutused) saavad juurdepadsu ainult seaduses
séatestatud juhtudel.

10.5. Tdotajate ametikohad taidab kool Gldjuhul avalikul konkursil ning valimine toimub
mitmes etapis, mille k&igus t6odeldakse ka isikuandmeid. Konkursi korraldamisel 1&htub kool
dokumendist ,,Noarootsi Kooli 6ppealajuhataja, dpetajate, tugispetsialistide ning teiste dppe-
ja kasvatusalal tootavate isikute ametikohtade taitmiseks korraldatava konkursi l1&biviimise
kord*.

10.6. Avalikustamisele ei kuulu teave inimese osalemise kohta konkursil.

10.7. Teave kandidaadi ametisse nimetamise kohta on avalik.

11. Tootaja isikuandmete tootlemine

11.1. Kool to6tleb vastutava todtlejana toéolepingu alusel ja digusaktidest (naiteks
maksuseadused, tootamist puudutavad seadused, raamatupidamise seadus) tulenevate
kohustuste taitmiseks jargmisi kooli tootaja isikuandmeid:
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11.1.1. isiku tuvastamiseks vajalikud andmed: ees- ja perekonnanimi, isikukood ning
kodakondsus;

11.1.2. todlepingu sdlmimiseks ja taitmiseks vajalikud kontaktandmed: e-posti
aadress, telefoninumber ja postiaadress;

11.1.3. perekondlikud ja sotsiaalsed andmed, néiteks andmed to6taja laste kohta;
11.1.4. kvalifikatsiooni ja enesetdiendamist puudutavad andmed sh info hariduse ja/voi
eelnevate tookohtade kohta ning mis on kirjas CV-s ja motivatsioonikirjas ning ilmneb
toovestluse kéigus;

11.1.5. finantsandmed, nditeks pangakonto number, avaldus tulumaksuvaba
miinimumi arvestamiseks ja pensioniinfo;

11.1.6. to6suhet puudutavad andmed, naiteks tulemusvestluste dokumendid;

11.1.7. kool vdib tootaja ndusolekul téodelda tema isikuandmeid ametitihingusse
kuulumise kohta, selleks et pidada t66taja tootasust kinni ametitihingu lilkmemaks;
11.1.8. andmed tootaja terviseseisundi kohta, nditeks tervisetdendid, tervisekontrolli
otsused, kiirgusseire andmed, andmed t668nnetuste ja kutsehaiguste kohta.

11.2. Isikuandmeid to6tleb kool digustatud huvi alusel ka oma haldusulesannete téitmiseks ja
turvalisuse tagamiseks (sealhulgas to6tajate andmete registreerimisel andmebaasides).

11.3. Kool sailitab isikuandmeid nii kaua, kui see on vajalik selle eesmérgi saavutamiseks,
milleks neid andmeid koguti v&i vastavalt nduetele, mis tulenevad seadustest, ning kuni
ndudediguse I6puni, mis lepingu puhul on kuni kolm aastat ja muudel juhtudel, pérast
toosuhte 16ppemist, kuni 10 aastat.

11.4. Tootajate isikukaardid, valja vétmata to6raamatud ja tdGraamatute registreerimise
raamatud séilitab kool alaliselt.

12. Isikuandmete to6tlemine videojalgimisststeemi kasutamisel

12.1. Kooli/lasteaia omanduses ja kasutuses olevate hoonete ja ruumide valve ning neis
viibivate inimeste ja vara kaitse eesmérgil on koolil digustatud huvi kasutada
videojalgimissiisteemi. Kool lahtub turvalisuse tagamise pdhimotetest

hoonetes ja turvasiisteemide tehnilistest nduetest ning passiivsete kaitsevahendite ja
elektrooniliste valveslsteemide nBuetest. Videojalgimissisteemi kasutamisest hoones
teavitatakse valisuksele pandud sildiga.

12.2. Juurdepaas videosalvestistele ja reaalajas videopildile on kooli juhtkonnal. Nommkiila-
Aulepa-Osterby maantee I18igul Piirksi kiila tanavatele paigaldatud vélikaamerate reaalajas
videopildile on ligipaas ka Politsei- ja Piirivalveametil (PPA) avalikes huvides oleva (ilesande
taitmiseks (avaliku korra tagamiseks).

12.3. Kolmandad isikud, sealhulgas muud kooli to6tajad, videosalvestistele ja reaalajas
videopildile juurde ei paase. Videosalvestised edastab kool kolmandatele isikutele (peamiselt
PPA-le) tksnes ametliku ndudekirja ja seadusjargse kohustuse korral.

12.4. Videojalgimissusteem salvestab videosalvestised kooli sisevorku, kus neid sdilitatakse
14 kalendrip&eva.
13. Isikuandmete to6tlemine kooli kodulehel

13.1. Kool/lasteaed jdadvustab oma tahtsamaid siindmusi ning vdimaldab kooli kodulehe
vahendusel tutvuda avalikkusele huvipakkuva video- ja pildimaterjaliga ka kolmandatel
isikutel. Samuti ja&dvustab kool oma struktuuritiksuste soovil Gppe- ja teadustegevust (néiteks
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konverentsid ja loengud). Video- ja pildimaterjali jaddvustamisel tekkivate isikuandmete,
eelkdige isiku kujutise vastutav tootleja on Noarootsi Kool.

13.2. Ajaloolis-kultuurilisel eesmargil séilitab kool/lasteaed pildi- ja videomaterjali tahtajatult.
Avalikel Uritustel tehtud fotosid v6ib kasutada sotsiaalmeedias ja reklaamikampaaniates ilma
isiku ndusolekut kisimata.

14. Isikuandmete tootlemine kirjavahetuses

14.1. Isikuandmeid voivad sisaldada kdik suhtlusandmed, sh kooli saadetud kirjad,
teabenduded, po6rdumised, selgitustaotlused, tagasiside ja kaebuste sisu, mis on edastatud
e-postiga, lihtkirjaga, sotsiaalmeedias voi telefoni teel; kui ka nendele saadetud vastused.

14.2. Koik kooli/lasteaia tegevuse kaigus koostatud ja saadud dokumendid, sealhulgas
isikuandmeid sisaldavad dokumendid, registreerib Noarootsi Kool oma dokumendiregistris.

14.3. Juhul, kui pé6rdumine sisaldab futsilise isiku kontaktandmeid, siis sellele
dokumendiregistri kaudu avalikku juurdepédésu ei vdimaldata.

14.4. Dokumendiregistris kuvatakse podrdumise registriandmed, sealhulgas saatja initsiaalid.
Isiku po6rdumine véljastatakse teabendude korral, kuid isiku kontaktandmeid ei valjastata.

14.5. Kui p6dérdumises on margitud, et tegemist on avaliku Kirjaga, avalikustatakse see
dokumendiregistris koos saatja nime ja kontaktandmetega, juhul kui need kirjas sisalduvad.

14.6. Kui kiri sisaldab isiku eraelu puutumatust kahjustada vdivat teavet voi muid andmeid,
millele juurdepaas ei ole seaduse alusel lubatud, kehtestatakse sellele juurdepaasupiirang.
Teiselt asutuselt saabunud kirjale kehtestab vajadusel juurdepaasupiirangu Kirja saatja.

14.7. Juurdepaasupiiranguga teabe, sealhulgas isikuandmeid sisaldavad dokumendid,
valjastab kool ainult neile asutustele ja isikutele, kellel on otsene seaduslik digus see saada
(nditeks kohtueelsele menetlejale v6i kohtule). Kui kolmas isik esitab teabendude, et tutvuda
juurdepdadsupiiranguga teabega, otsustab kool iga kord eraldi, kas dokumendi saab anda vélja
osaliselt vdi tervikuna.
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